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Geschaftsordnung 0.1 1
fur die Ratsversammlung

Aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein (GO) und des § 5
der Hauptsatzung hat die Ratsversammlung der Stadt Eckernférde am 26. April 2018
folgende Geschaftsordnung beschlossen:

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

3)

§1
Vorsitz
(§§ 33 und 37 GO)

Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher flihrt den Vorsitz in der Ratsver-
sammlung und leitet ihre Geschéfte. Sie oder er hat die Rechte der Ratsversammlung
zu wahren, ihre Arbeit zu férdern und alle Verhandlungen gerecht und unparteiisch zu
leiten. In den Sitzungen sorgt sie oder er fiir Ordnung und bt das Hausrecht aus.

Bei Verhinderung wird die Burgervorsteherin oder der Bulrgervorsteher durch die
erste Stellvertreterin oder den ersten Stellvertreter, ist auch diese oder dieser ver-
hindert, durch die zweite Stellvertreterin oder den zweiten Stellvertreter vertreten.

Will die Burgervorsteherin oder der Bulrgervorsteher bei einem Punkt der Tages-
ordnung zur Sache sprechen, so gibt sie oder er solange den Vorsitz an die Stell-
vertreterin oder den Stellvertreter ab. Dies gilt auch, wenn fir die Blrgervorsteherin
oder den Blrgervorsteher ein AusschlieBungsgrund im Sinne des § 22 GO vorliegt.

Der Birgervorsteherin oder dem Birgervorsteher steht zur Erledigung ihrer oder
seiner Aufgaben das Hauptamt zur Verfugung.

§2

Altestenrat

Der Altestenrat unterstiitzt die Birgervorsteherin oder den Birgervorsteher bei der
Flhrung der Geschafte.

Die Zusammensetzung des Altestenrates richtet sich nach § 8 der Hauptsatzung. Der
Altestenrat wird durch die Birgervorsteherin oder den Birgervorsteher nach Bedarf
einberufen. Der Altestenrat kann auch unmittelbar vor und wahrend einer Ratsver-
sammlung einberufen werden.

Jedes Mitglied der Ratsversammlung kann die Blrgervorsteherin oder den Burger-
vorsteher ersuchen, den Altestenrat einzuberufen.
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(2)

(1)

(2)

3)

§3
Fraktion
(§ 32a GO)

Fraktionen werden durch eine ausdriickliche Erklarung der einzelnen Ratsfrauen und
Ratsherren gebildet. Die Erklarungen Uber den Zusammenschluss einer Fraktion
muissen zu Beginn der konstituierenden Sitzung der Ratsversammlung gegeniber
dem altesten Mitglied, das die Wahl der oder des Vorsitzenden leitet, schriftlich
abgegeben werden. Die Erklarung muss die Namen der Ratsfrauen und Ratsherren,
die die Fraktion bilden, den Namen der Fraktion, den Namen der oder des
Fraktionsvorsitzenden beinhalten und von allen Fraktionsmitgliedern unterzeichnet
sein. Anderungen sind der Biirgervorsteherin oder dem Biirgervorsteher schriftlich
mitzuteilen.

Bulrgerliche Mitglieder der Ausschisse, die nicht der Ratsversammlung angehéren,
konnen an Fraktionssitzungen teilnehmen.

§4
Angaben iiber Berufe und Tétigkeiten
(§ 32 Abs. 4 GO)

Gemal § 32 Abs. 4 GO haben die Mitglieder der Ratsversammlung und der Aus-
schisse der Blrgervorsteherin oder dem Blrgervorsteher ihren Beruf sowie andere
vergutete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen, sofern diese fir die Ausibung
des Mandats von Bedeutung sein kénnen. Der Mitteilungspflicht unterliegen unselbst-
standige, selbststandige und freiberufliche Tatigkeiten. Bei mehreren beruflichen
Tatigkeiten ist der Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. Vergitete ehrenamtliche
Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied eines Organs, einer Gesell-
schaft, einer Gebietskdrperschaft, eines Vorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungs-
rates oder ahnlichen Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer
anderen Rechtsform betriebenen Unternehmens oder einer Koérperschaft, Stiftung
oder Anstalt des 6ffentlichen Rechts. Die Anzeige hat schriftlich zu erfolgen und ist
der Birgervorsteherin oder dem Bulrgervorsteher spatestens 14 Tage nach der
konstituierenden Sitzung der Ratsversammlung zuzuleiten. Im Laufe der Wahlperiode
eintretende Veranderungen sind unverzuglich anzuzeigen.

Ob der Beruf, die vergutete oder ehrenamtliche Tatigkeit flir die Auslbung des
Mandats von Bedeutung sein kann, entscheiden die Mitglieder der Ratsversammlung
und der Ausschisse in eigener Verantwortung nach pflichtgemalkem Ermessen.

Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher veranlasst die Verdffentlichung der
Angaben in der in der Hauptsatzung vorgeschriebenen Form flr offentliche
Bekanntmachungen. Gleiches gilt fir Anderungen wahrend der Wahlzeit.
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(1)

(2)

3)

(4)

()

(1)

(2)

§5
Einberufung der Ratsversammlung
(§ 34 GO)

Die Ratsversammlung wird unter Bekanntgabe der Tagesordnung durch die
Burgervorsteherin oder den Blrgervorsteher einberufen, so oft es die Geschaftslage
erfordert. Sie soll mindestens einmal im Vierteljahr einberufen werden. Die
Ladungsfrist betragt 9 Tage. In begriindeten Ausnahmefallen kann die Birger-
vorsteherin oder der Blrgervorsteher sie verkurzen, es sei denn, ein Drittel der
gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Ratsversammlung widerspricht. Die Dringlichkeit
ist in der Ladung zu erlautern.

Die Ratsversammlung ist unverziglich einzuberufen, wenn ein Drittel der gesetz-
lichen Zahl ihrer Mitglieder oder die Burgermeisterin oder der Blrgermeister dies
unter Angabe des Beratungsgegenstandes verlangt.

Die Ubersendung der Sitzungseinladung erfolgt grundsatzlich auf elektronischem
Wege per Datenubermittlung Uber das Rats-Informations-System und E-Mail. Mit der
Sitzungseinladung wird die Tagesordnung an die Mitglieder der Ratsversammlung
Ubersandt. Daneben erfolgt eine digitale Bereitstellung der Sitzungseinladung
einschliel3lich Tagesordnung, Vorlagen, Antrdge, Anfragen und sonstige Sitzungs-
unterlagen als elektronische Dokumente im Rats-Informations-System. Umfangreiche
und digital schwer darzustellende Dokumente werden zusatzlich in schriftlicher Form
bereitgestellt. Antrage und Anfragen missen der Verwaltung spatestens 14 Tage vor
dem Sitzungstermin der Ratsversammlung als schriftliches oder digitales Dokument
vorliegen. Auf § 8 Abs. 1 wird verwiesen.

Die Presse wird zu den Sitzungen der Ratsversammlung in der Weise nach Absaz 3
eingeladen. Nicht bereitgestellt werden Verwaltungsvorlagen Uber Angelegenheiten,
die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden sollen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung werden durch Aushang o6ffentlich
bekanntgemacht.

§6

Tagesordnung

Die Tagesordnung wird von der Blrgervorsteherin oder dem Birgervorsteher nach
Beratung mit der Burgermeisterin oder dem Burgermeister unter Bertcksichtigung der
anstehenden Beratungsgegenstande aufgestellt. Die Blrgervorsteherin oder der
Blrgervorsteher bestimmt einen Ausschlusstermin fir die Benennung von
Angelegenheiten fir die Tagesordnung.

Die Blurgervorsteherin oder der Burgervorsteher muss eine Angelegenheit auf die
Tagesordnung setzen, wenn es die Blrgermeisterin oder der Blrgermeister, ein
Drittel der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Ratsversammlung, der Haupt-
ausschuss, ein Ausschuss oder eine Fraktion verlangt. Verlangt eine einzelne
Ratsfrau oder ein einzelner Ratsherr die Aufnahme einer Angelegenheit in die
Tagesordnung, so entscheidet die Blrgervorsteherin oder der Birgervorsteher nach
pflichtgemalem Ermessen.
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Dringlichkeitsantrage und -vorlagen sollen nur in Ausnahmefallen eingebracht
werden. Die Antragstellerin oder der Antragsteller hat die Dringlichkeit zu begrtinden.
Vor Abstimmung Uber die Aufnahme des Dringlichkeitsantrages auf die Tages-
ordnung kann jede Fraktion durch eine Vertreterin oder einen Vertreter zur
Dringlichkeit Stellung nehmen. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln
der gesetzlichen Zahl der Ratsfrauen und Ratsherren. Die Behandlung von
Dringlichkeitsantragen und -vorlagen ist in den Fallen ausgeschlossen, in denen
gesetzliche Bestimmungen vorschreiben, dass die Punkte vorher auf der Tages-
ordnung gestanden haben mussen. Dies gilt auch fir die Anderung der Hauptsatzung
und dieser Geschéaftsordnung.

Die Verhandlung in der Ratsversammlung richtet sich nach der Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte. Die Reihenfolge kann geandert werden:

a) von der Burgervorsteherin oder dem Birgervorsteher, wenn keine
Ratsfrau oder kein Ratsherr widerspricht,

b) auf Antrag einer Ratsfrau oder eines Ratsherrn durch Beschluss der
Ratsversammlung.

Die Ratsversammlung kann einen Beratungspunkt von der Tagesordnung absetzen,
es sei denn, dass die Birgermeisterin oder der Birgermeister, eine Fraktion oder ein
Drittel der gesetzlichen Zahl der Ratsfrauen oder Ratsherren widerspricht.

Das Einbringen von Dringlichkeitsantragen und -vorlagen, die Erganzung der Tages-
ordnung, die Absetzung von Tagesordnungspunkten und die Anderung der Reihen-
folge der Tagesordnung hat zu Beginn der Sitzung zu erfolgen. Dies gilt auch fir
Antrage, Angelegenheiten in nicht 6ffentlicher Sitzung zu behandeln.

Jeder Beratungsgegenstand ist eindeutig zu bezeichnen.

Auf Antrag einer Fraktion oder der Birgermeisterin bzw. des Bilrgermeisters ist eine
aktuelle Stunde der Ratsversammlung durchzufihren. Das Thema muss spatestens
drei Arbeitstage vor der Sitzung der Ratsversammlung bei der Birgervorsteherin bzw.
beim Birgervorsteher schriftlich angemeldet worden sein. Im Rahmen der aktuellen
Stunde kénnen keine Beschlisse gefasst werden. Es dirfen ausschlief3lich Themen
behandelt werden, die einen ortlichen Bezug haben.

§7

Vorlagen

Gemal § 65 Abs. 1 Nr. 2 GO bereitet die Burgermeisterin oder der Burgermeister die
Beschlisse der Ratsversammlung und der Ausschlisse vor. Vorlagen sind schriftlich
abzufassen und im Rats-Informations-System bereitzustellen; sie haben einen Beschluss-
vorschlag sowie eine kurze Darstellung der Sach- und Rechtslage zu enthalten. Beschlusse
kénnen nur zu Vorlagen gefasst werden, wenn sie mit der Einladung oder nachtraglich
versandt oder als Tischvorlagen zugelassen worden sind. Auf § 23 Abs. 3 wird verwiesen.
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§8

Antrage und Anfragen

Antrdge und Anfragen von Fraktionen, einzelnen Ratsfrauen oder Ratsherren sind
der Blrgervorsteherin oder dem Burgervorsteher vor Festsetzung der Tagesodnung
als schriftliches oder digitales Dokument einzureichen. Hierfur bestimmt die Burger-
vorsteherin oder der Burgervorsteher einen Ausschlusstermin, der allen Mitgliedern
der Ratsversammlung mitgeteilt wird. Dringlichkeitsantrédge sind ebenfalls als schrift-
liches oder digitales Dokument einzureichen, aber an Fristen nicht gebunden.
Antrage sollten so gefasst sein, dass sie als Beschlisse Ubernommen werden
konnen. Der jeweilige Antrag bzw. Tagesordnungspunkt ist zumindest so zu
formulieren, dass sein Inhalt fur die einzelnen Mitglieder der Ratsversammlung und
fur die Offentlichkeit hinreichend bestimmt ist. Die Begriindung kann auch in der
Sitzung der Ratsversammlung erfolgen.

Antrage zu einem Tagesordnungspunkt wahrend der Sitzung sind der Birgervor-
steherin oder dem Blrgervorsteher schriftlich vorzulegen. Sie sind so abzufassen,
dass daruber mit ,ja“ oder ,nein“ abgestimmt und sie als Beschluss in das Protokoll
Ubernommen werden kénnen. Alle Antrage sind zu verlesen.

Zu Beginn der Beratung erhalt die Antragstellerin oder der Antragsteller das Wort zur
Begrindung. Auf Verlangen ist ihr oder ihm das Schlusswort zu erteilen.

Werden Antrage durch Beschluss der Ratsversammlung einem Ausschuss zur
Beratung Uberwiesen, ist die Antragstellerin oder der Antragsteller berechtigt, den
Antrag in der Ausschusssitzung zu vertreten. Die Antragstellerin oder der Antrag-
steller ist zu dieser Sitzung einzuladen.

Anfragen kénnen an die Blrgermeisterin oder den Blrgermeister gerichtet werden.
Sie sollen kurz und sachlich gehalten sein und sich nur auf eine Angelegenheit
beziehen. Die oder der Anfragende soll die Anfrage in der Sitzung vortragen und
erlautern.

Sofern die Beantwortung nicht in der anstehenden Sitzung moglich ist, soll die
Anfrage in der nachsten Sitzung mindlich beantwortet werden. Eine allgemeine
Aussprache erfolgt nicht.

Die Anfragen, Berichtsantrage und Prifauftrage sind von der Blirgermeisterin oder
dem Burgermeister zu beantworten.
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§9
Unterrichtung der Ratsversammlung
(§ 27 GO)

Uber wichtige Verwaltungsangelegenheiten der Stadt Eckernférde unterrichtet die
Bldrgermeisterin oder der Burgermeister die Mitglieder der Ratsversammlung im
Rahmen des Verwaltungsberichtes. Eine allgemeine Aussprache erfolgt nicht. Fragen
und Zusatzfragen zum Verwaltungsbericht sind nach Ermessen der Birger-
vorsteherin oder des Blrgervorstehers zulassig.

Die Unterrichtung Uber die Arbeiten der Ausschisse erfolgt gemal § 31 Absatz 2
Nr. 3.

§10
Teilnahmepflicht

Die Ratsfrauen und Ratsherren sind verpflichtet, an den Sitzungen der Ratsver-
sammlung teilzunehmen. Wer verhindert ist, hat dies der Burgervorsteherin oder dem
Burgervorsteher rechtzeitig mitzuteilen. Ratsfrauen und Ratsherren, die die Sitzung
vor ihrem Schluss verlassen wollen, haben der Birgervorsteherin oder dem
Burgervorsteher dies unter Angabe der Uhrzeit mitzuteilen.

Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich die anwesenden
Mitglieder der Ratsversammlung einzutragen haben.

Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister nimmt an den Sitzungen der Ratsver-
sammlung teil. Sie oder er ist verpflichtet, der Ratsversammlung Auskilnfte zu
erteilen. Der Burgermeisterin oder dem Burgermeister ist auf Wunsch das Wort zu
erteilen. Sie oder er kann zu den Tagesordnungspunkten Antrage stellen.

Die Teilnahme stadtischer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter an den Sitzungen der

Ratsversammlung regelt die Birgermeisterin oder der Birgermeister im Einver-
nehmen mit der Blrgervorsteherin oder dem Blirgervorsteher.

§ 11
Sitzordnung

Die Sitzordnung in der Ratsversammlung bestimmt der Altestenrat.
Die Ratsfrauen und Ratsherren nehmen ihre Sitze nach ihrer Zugehoérigkeit zu den
Fraktionen ein. Die Verteilung der Sitzplatze innerhalb der Fraktion bestimmen sie

selbst.

Sitzplatze fur die Beirate und die Presse werden gesondert zugewiesen.
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) §12
Offentlichkeit
(§ 35 GO)

Die Sitzungen der Ratsversammlung und der Ausschisse sind offentlich. Die
Offentlichkeit ist auszuschlieRen, wenn Ulberwiegende Belange des 6ffentlichen
Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner es erfordern. Die Angelegenheit kann in
offentlicher Sitzung behandelt werden, wenn die Personen, deren Interessen
betroffen sind, dies schriftlich verlangen oder hierzu schriftlich ihr Einverstéandnis
erklaren.

Uber den Ausschluss der Offentlichkeit beschliet die Ratsversammlung im Einzelfall.
Antragsberechtigt sind die Ratsfrauen und -herren und die Blrgermeisterin oder der
Blrgermeister. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden
Ratsfrauen und -herren. Uber den Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in
nicht offentlicher Sitzung beraten und entschieden; ohne Beratung Uber den Antrag
wird in 6ffentlicher Sitzung entschieden.

In nicht offentlicher Sitzung gefasste Beschllisse sind spatestens in der nachsten
offentlichen Sitzung bekannt zu geben, wenn nicht Uberwiegende Belange des
offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.

Nach Ausschluss der Offentlichkeit diirfen nur die Ratsfrauen und -herren, die
Blrgermeisterin oder der Blrgermeister, Beauftragte der Kommunalaufsicht, die
Protokollfiihrerin oder der Protokollfihrer sowie weitere von der Ratsversammlung
zuzulassende Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltung anwesend sein. Ein
Teilnahmerecht flr die Vertretung des Beirates fiur Menschen mit Behinderung sowie
des Seniorenbeirates gilt nur flr die Tagesordnungspunkte, unter denen Sachen
erortert werden sollen, die die gesellschaftliche Gruppe betreffen. Im Zweifel
entscheidet hieruber die Ratsversammlung.

§13
AusschlieBungsgriinde
(§§ 22, 23 und 32 GO)

Eine Ratsfrau oder ein Ratsherr, bei der oder dem Ausschlielungsgriinde nach § 22 GO
vorliegen, hat dieses der Bulrgervorsteherin oder dem Burgervorsteher vor Eintritt in die
Beratung anzuzeigen. Sie oder er hat den Sitzungsraum fur die Dauer der Beratung und
Beschlussfassung zu verlassen. Im Protokoll ist festzuhalten, ob von einem Mitglied der
Ratsversammlung AusschlieRungsgriinde angezeigt wurden.
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§ 14
Worterteilung, Rednerliste, Redezeit

Jede Ratsfrau und jeder Ratsherr kann sich zu Wort melden. Die Birgervorsteherin
oder der Birgervorsteher erteilt in der Reihenfolge der Meldungen das Wort. Sie oder
er kann von dieser Reihenfolge im Interesse einer sachgemaflen Beratung
abweichen. Zu einer bereits durch Beschlussfassung erledigten Angelegenheit darf in
derselben Sitzung das Wort nicht mehr erteilt werden.

Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher selbst kann in Ausibung ihres oder
seines Amtes jederzeit das Wort ergreifen.

Die Ratsversammlung kann mit einfacher Mehrheit eine Begrenzung der Redezeit
beschliel3en.

Zur Geschaftsordnung muss das Wort aufRerhalb der Reihe erteilt werden. Eine Rede
darf dadurch nicht unterbrochen werden.

Bemerkungen zur Geschéaftsordnung dirfen sich nur auf den Verhandlungsablauf
beziehen und nicht langer als finf Minuten dauern.

§15
Unterbrechung, Schluss der Beratung, Vertagung

Die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher erklart die Beratung flir geschlossen,
wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen.

Die Ratsversammlung kann die Beratung unterbrechen, vertagen oder schlief3en.

Ein Antrag auf Schluss der Beratung darf nur von einer Ratsfrau oder einem Rats-
herrn gestellt werden, die oder der noch nicht zur Sache gesprochen hat. Uber den
Antrag auf Schluss der Beratung kann nur abgestimmt werden, wenn eine Vertreterin
oder ein Vertreter jeder Fraktion und die Ratsfrauen und -herren, die keiner Fraktion
angehoren, die Mdglichkeit bekommen haben, zur Sache zu sprechen.

Die Beschlussfassung uber eine Angelegenheit wird vertagt, wenn auf Antrag einer
Ratsfrau oder eines Ratsherrn die Mehrheit dies beschliet. Im Ubrigen gilt
Absatz 3 sinngemaf.

Der Schlussantrag geht dem Vertagungsantrag vor.
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§ 16
Persénliche Bemerkungen

Einer oder einem persoénlich angegriffenen Ratsfrau oder Ratsherrn ist es gestattet,
zu einer ,personlichen Bemerkung“ das Wort zu nehmen. In den personlichen
Bemerkungen, zu denen das Wort erst nach Erledigung oder Vertagung des
betreffenden Punktes der Tagesordnung erteilt wird, dirfen nur persdnliche Angriffe
zurtickgewiesen oder eigene Ausflihrungen berichtigt werden.

Die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher kann auch aufierhalb der Tages-
ordnung das Wort zu einer personlichen Erklarung erteilen. Die Erklarung ist ihr oder
ihm vorher schriftlich mitzuteilen. Sie darf nicht langer als finf Minuten dauern. Eine
allgemeine Aussprache findet nicht statt.

§17
Sachruf

Die Birgervorsteherin oder der Blrgervorsteher kann Rednerinnen oder Redner, die vom
Beratungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

(1)

(2)
3)

§18
Ordnungsruf und Sitzungsausschluss
(§ 42 GO)

Die Birgervorsteherin oder der Blrgervorsteher kann eine Ratsfrau oder einen
Ratsherrn, die oder der die Ordnung verletzt oder gegen das Gesetz oder die
Geschaftsordnung verstolt, zur Ordnung rufen. Nach dreimaligem Ordnungsruf kann
die Birgervorsteherin oder der Burgervorsteher sie oder ihn von der Sitzung
ausschlieflen. Hat die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher eine Ratsfrau oder
einen Ratsherrn von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie oder er das betroffene
Mitglied der Ratsversammlung in der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem
Ordnungsruf ausschliel3en.

Die Ratsfrau oder der Ratsherr hat bei Ausschluss den Sitzungssaal zu verlassen.

Ein Einspruch der betroffenen Ratsfrau oder des betroffenen Ratsherrn ist als
Tagesordnungspunkt in der nachsten Sitzung der Ratsversammlung zu behandeln.
Die Ratsversammlung beschliet dann ohne Beratung, ob der Ordnungsruf
gerechtfertigt war.
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§19
Wortentziehung

Ist eine Rednerin oder ein Redner in derselben Sache dreimal ,zur Sache® oder ,zur
Ordnung“ gerufen worden, so kann die Burgervorsteherin oder der Blirgervorsteher
ihr oder ihm das Wort entziehen. Nach dem zweiten Ruf ,zur Sache“ oder ,zur
Ordnung“ muss die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher auf diese Folge
hinweisen.

Spricht eine Ratsfrau oder ein Ratsherr Uber die nach § 14 Abs. 3 begrenzte Redezeit
hinaus, so kann ihr oder ihm die Burgervorsteherin oder der Birgervorsteher nach
einmaliger Mahnung das Wort entziehen.

Ist einer Ratsfrau oder einem Ratsherrn das Wort entzogen worden, so darf sie oder
er es zu diesem Beratungsgegenstand nicht wieder erhalten.

§ 20
Sonstige OrdnungsmalRnahmen

Neben den Ratsfrauen und Ratsherren unterstehen alle weiteren Sitzungsteil-
nehmerinnen und Sitzungsteilnehmer sowie Zuhdrerinnen und Zuhoérer der
Ordnungsgewalt der Burgervorsteherin oder des Burgervorstehers.

Wer als Zuhorerin oder Zuhérer Beifall oder Missbilligung auf3ert, kann auf Anord-
nung der Blrgervorsteherin oder des Burgervorstehers aus dem Sitzungssaal
verwiesen werden. Die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher kann die
Zuhorerplatze wegen stérender Unruhe raumen lassen.

§ 21
Unterbrechung und Aufhebung der Sitzung

Wenn in der Ratsversammlung stérende Unruhe entsteht, kann die Birgervorsteherin
oder der Birgervorsteher die Sitzung unterbrechen oder aufheben.

Die Sitzung qilt als unterbrochen, wenn die Biirgervorsteherin oder der Birger-
vorsteher den Sitzungsraum verlasst, ohne vorher die Leitung seiner oder ihrer
Stellvertreterin oder seinem oder ihrem Stellvertreter zu Gbertragen.
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§ 22
Beschlussféahigkeit
(§ 38 GO)

Die Ratsversammlung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen
Zahl der Ratsfrauen und Ratsherren anwesend ist. Die Burgervorsteherin oder der
Blrgervorsteher stellt die Beschlussfahigkeit zu Beginn der Sitzung fest. Die
Ratsversammlung gilt danach als beschlussfahig, bis die Blrgervorsteherin oder der
Burgervorsteher die Beschlussunfahigkeit auf Antrag einer Ratsfrau oder eines
Ratsherrn feststellt.

Ist die Ratsversammlung beschlussunfahig, so ist die Sitzung zu schlie3en.

§ 23
Beschlussfassung
(§ 39 GO)

Beschlisse der Ratsversammlung werden, soweit nicht durch ein Gesetz etwas
anderes vorgesehen ist, mit Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit ist ein
Antrag abgelehnt.

Bei der Berechnung der Stimmenmehrheit zahlen nur die Ja- und Nein-Stimmen.

Es kann nur Uber Antrdge abgestimmt werden, die vorher schriftlich festgelegt
worden sind.

Die Abstimmung ist so durchzufihren, dass sie Zustimmung, Ablehnung oder
Stimmenthaltung der einzelnen Ratsfrauen und Ratsherren ausweist.

Es wird offen abgestimmt. Auf Antrag kann die Ratsversammlung die Durchfiihrung
einer namentlichen Abstimmung beschliel3en.

§ 24
Durchfiihrung der Abstimmung

Nach Schluss der Beratung eroffnet die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher
die Abstimmung. Auf Antrag ist der Beratungsgegenstand, lber den abgestimmt
werden soll, zu verlesen.

Liegen Anderungs- oder/und Erganzungsantrdge vor, so wird grundsatzlich in
folgender Reihenfolge abgestimmt:

1. zunachst Uber Anderungs- oder/und Ergéanzungsantrage,

2. anschlieftend Uber den Ursprungsantrag oder den Beschlussvorschlag.
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Sind zu demselben Gegenstand mehrere Anderungs- oder/und Erganzungsantrage
gestellt, wird Uber den Antrag zuerst abgestimmt, der von dem Ursprungsantrag oder
der Beschlussvorlage am weitesten abweicht. In Zweifelsfallen entscheidet die
Blrgervorsteherin oder der Blrgervorsteher.

Wird bei einem oder einer aus mehreren Teilen bestehenden Ursprungsantrag oder
Beschlussvorlage Uber Teile selbststandig beraten, so kann auch Uber die Teile
einzeln abgestimmt werden (Einzelabstimmung). Werden einzelne Teile abgelehnt
oder verandert angenommen, so ist anschliefend insgesamt abzustimmen (Schluss-
abstimmung).

Unmittelbar nach jeder Abstimmung wird das Ergebnis festgestellt und durch die
Bulrgervorsteherin oder den Blirgervorsteher verkiindet.

Ratsfrauen und Ratsherren, die gegen einen Beschluss gestimmt haben, kénnen
verlangen, dass sie namentlich im Protokoll aufgefiihrt werden.

§25
Wahlen
(§ 40 GO)

Gewahlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch
Stimmzettel.

Gewahlt ist, wer die meisten Stimmen erhalt. Bei Stimmengleichheit findet ein wei-
terer Wahlgang statt. Bei erneuter Stimmengleichheit entscheidet das Los, das die
Blrgervorsteherin oder der Blurgervorsteher zieht.

Bei Verhaltniswahl (§ 46 Abs. 1 GO) stimmt die Ratsversammlung in einem Wahl-
gang uber die Wahlvorschlage (Listen) der Fraktionen ab. Ratsfrauen und —herren
sowie andere Bilrgerinnen und Birger (§ 46 Abs. 3 GO) missen in einem
Wahlvorschlag aufgeflihrt werden. Die Zahl der Stimmen, die jeder Wahlvorschlag
erhalt, wird durch 0,5 — 1,5 — 2,5 usw. geteilt. Die Wahlstellen werden in der
Reihenfolge der Héchstzahlen auf die Wahlvorschlage verteilt. Uber die Zuteilung der
letzten Wahlstelle entscheidet bei gleicher Héchstzahl das Los, das die Birger-
vorsteherin oder der Burgervorsteher zieht. Die Bewerberinnen und Bewerber einer
Fraktion werden in der Reihenfolge berlcksichtigt, die sich aus dem Wahlvorschlag
ergibt.

Stimmenzahlerinnen und Stimmenzahler werden aus der Mitte der Ratsversammlung
von der Burgervorsteherin oder dem Birgervorsteher bestimmt.
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§ 26
Protokoll
(§ 41 GO)

Die Burgermeisterin oder der Birgermeister bestimmt fiur die Sitzungen der
Ratsversammlung die Protokollfiihrerin oder den Protokollflihrer aus dem Bereich der
Verwaltung.

Das Protokoll muss enthalten:

1. die Zeit und den Ort der Sitzung,

2. die Namen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer,
3. die Tagesordnung,

4, den Wortlaut der Antrage und Beschlisse und

5. das Ergebnis der Abstimmungen.

Das Protokoll muss von der Blrgervorsteherin oder dem Birgervorsteher und der
Protokollfiihrerin oder dem Protokollfiihrer unterzeichnet werden.

Das Protokoll wird innerhalb von 30 Tagen, spatestens zur nachsten Sitzung, erstellt
und in schriftlicher Form innerhalb der Verwaltung vorgehalten, archiviert und als
elektronisches Dokument im Rats-Informations-System digital bereitgestellt. Die
Mitglieder der Ratsversammlung erhalten nach Veréffentlichung eine elektronische
Benachrichtigung.

Das Protokoll ist in die Tagesordnung der nachsten Sitzung aufzunehmen. Das
Protokoll gilt als festgestellt, wenn kein Mitglied der Ratsversammlung eine Anderung
verlangt. Uber Einwendungen gegen das Protokoll entscheidet die Ratsversammlung.
Auf Verlangen ist ein abgelehnter Einwand dem Protokoll beizufligen.

Die Einsichtnahme in die Protokolle Uber die o6ffentlichen Sitzungen ist den
Einwohnerinnen und Einwohnern zu gestatten. Das Protokoll wird als elektronisches
Dokument im Rats-Informations-System digital bereitgestellt.

§ 27
Einwohnerfragestunde
(§ 16 c GO)

Zu Beginn jeder Sitzung der Ratsversammlung besteht fir die Einwohnerinnen und
Einwohner unter dem Tagesordnungspunkt ,Einwohnerfragestunde® die Moéglichkeit,
Fragen zu Beratungsgegenstanden oder anderen Selbstverwaltungsangelegenheiten
zu stellen sowie Anregungen und Vorschlage zu unterbreiten. Die Fragestellerinnen
und Fragesteller sind auf Verlangen verpflichtet, der Birgervorsteherin oder dem
Blrgervorsteher ihre oder seine Eigenschaft als Einwohnerin oder Einwohner der
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Stadt Eckernférde nachzuweisen. Die Einwohnerfragestunde dauert héchstens
30 Minuten.

Jede Einwohnerin und jeder Einwohner darf nur eine Frage und bis zu zwei
Zusatzfragen stellen, die sich auf den Gegenstand ihrer oder seiner ersten Frage
beziehen missen. Fragen, Vorschlage und Anregungen sind sachlich und maoglichst
kurz vorzutragen. Sie missen eine kurze Beantwortung erméglichen.

Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen mindlich vorgetragen werden. Sie
werden mindlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden,
erfolgt die Beantwortung schriftlich oder in der nachsten Einwohnerfragestunde. Eine
Aussprache Uber die Antworten findet nicht statt.

Die Fragen werden von der Birgervorsteherin oder dem Bulrgervorsteher, der
Burgermeisterin oder dem Blrgermeister oder von den Vorsitzenden der Ausschusse
beantwortet. Die Antworten kdnnen durch Mitglieder der Ratsversammlung erganzt
werden. An Fraktionen oder fraktionslose Mitglieder der Ratsversammlung gerichtete
Fragen werden von ihnen selbst beantwortet.

§ 28
Anhérung
(§ 16 ¢ GO)

Einwohnerinnen und Einwohner sowie Sachkundige, die von Beratungsgegenstanden
der Ratsversammlung betroffen sind, kénnen in &ffentlichen und nicht 6ffentlichen
Sitzungen der Ratsversammlung angehdrt werden. Die Anhérung findet nur statt,
wenn die Ratsversammlung dies im Einzelfall beschlief3t. In der Anhérung kénnen die
Einwohnerinnen und Einwohner sowie die Sachkundigen ihre Auffassung zu dem
Beratungsgegenstand darlegen.

Alle Mitglieder der Ratsversammlung kénnen Fragen an die Einwohnerinnen und
Einwohner sowie an die Sachkundigen richten. Erfolgt die anschlieRende Beratung
und Beschlussfassung in nicht 6ffentlicher Sitzung, so haben die Einwohnerinnen und
Einwohner sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.

Auf Antrag einer Ratsfrau oder eines Ratsherrn kann die Ratsversammilung
beschlieRen, die Anhérung zu beenden.

§29
Eingaben
(§ 16 e GO)

Richten sich Anregungen oder Beschwerden an die Ratsversammlung, so sind diese
unverzlglich der Birgervorsteherin oder dem Blirgervorsteher vorzulegen. Sie oder
er leitet die Anregung oder Beschwerde an die Birgermeisterin oder den Blrger-
meister zur Bearbeitung weiter.
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Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister erarbeitet eine Stellungnahme und legt
sie der Ratsversammlung zur Entscheidung vor. Ein Anspruch auf Entscheidung in
der Sache besteht nicht.

Die Anregung oder Beschwerde bedarf der Schriftform. Mindlich vorgetragene
Anregungen oder Beschwerden sind nicht zu bescheiden. Eingangsbestatigung und
Zwischennachricht sind zu erteilen.

§ 30
Auslegung und Abweichung von der Geschéftsordnung

Zweifelsfragen Uber die Auslegung der Geschaftsordnung entscheidet die Birger-
vorsteherin oder der Blrgervorsteher.

Von der Geschaftsordnung kann nur abgewichen werden, wenn keine Ratsfrau und
kein Ratsherr widerspricht und keine gesetzliche Bestimmung entgegensteht.

§ 31
Ausschiisse
(§§ 45, 45 a, 45 b, 46, 47 GO)

Die nach der Hauptsatzung eingerichteten Ausschisse dienen grundsatzlich der
Vorbereitung der Beschlisse der Ratsversammlung. Darlber hinaus haben sie die
Blrgermeisterin oder den Blrgermeister auf deren oder dessen Wunsch bei der
Durchfuhrung der Aufgaben zu beraten. Die Aufgaben des Hauptausschusses
ergeben sich aus § 45 b GO und § 13 Hauptsatzung. Die Ausschisse treffen
abschlielRende finanzwirksame Entscheidungen fir ihr jeweiliges Aufgabengebiet im
Rahmen der zur Verfiigung stehenden Haushaltsmittel.

Diese Geschaftsordnung gilt sinngemal® fir die Sitzungen der Ausschisse mit
folgenden Abweichungen:

1. Die Ausschisse werden von der oder dem Ausschussvorsitzenden
einberufen. Sie oder er setzt nach Beratung mit der Blrgermeisterin
oder dem Burgermeister die Tagesordnung fest.

2. Die Ladungsfrist betragt 7 Tage.

3. Alle Ratsfrauen und Ratsherren erhalten die Sitzungsdokumente auch
der Ausschisse, in denen sie nicht Mitglied sind, auf elektronischem
Wege Uber das Rats-Informations-System. Birgerliche und stell-
vertretende burgerliche Ausschussmitglieder erhalten die Einladungen
der Ratsversammlung und die Einladungen der Ausschisse, in denen
sie Mitglied sind. Die Zugriffsberechtigung fur die Sitzungsdokumente
(Vorlagen, Unterlagen und Protokolle) im Rats-Informations-System
wird erteilt.
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Die den nichtoffentlichen Teil einer Sitzung betreffenden Vorlagen,
Unterlagen und Protokolle didrfen nur den teilnahmeberechtigten
Personen im Rats-Informations-System zuganglich gemacht werden.

4. Uber Sitzungen der Ausschiisse sind Kurzprotokolle zu erstellen.

5. Burgerliche und stellvertretende blrgerliche Mitglieder werden von der
oder dem Vorsitzenden des Ausschusses auf die gewissenhafte
Erflllung ihrer Obliegenheiten, insbesondere auf ihre Verschwiegen-
heitspflicht, durch Handschlag verpflichtet und in ihre Tatigkeit ein-
gefihrt.

Die Sitzungen der Ausschisse sind offentlich. Die Offentlichkeit ist gemaR § 46 Abs.
8 GO auszuschlieflen, wenn Uberwiegende Belange des offentlichen Wohls oder
berechtigte Interessen Einzelner es erfordern.

Zu Beginn jeder Ausschusssitzung findet eine Einwohnerfragestunde statt. Naheres
regelt § 27 Geschaftsordnung. Auf § 10 Abs. 4 der Hauptsatzung wird verwiesen.

§ 32
Datenschutz

Die Mitglieder der Ratsversammlung und der Ausschisse, die im Rahmen der
Auslibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen mit
Unternehmensdaten, Geschaftsgeheimnissen bzw. personenbezogenen Daten
haben und/oder von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen solche Daten nur zu dem
jeweiligen der rechtmaRigen Aufgabenerfillung dienenden Zweck verarbeiten oder
offenbaren. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persénliche oder
sachliche Verhaltnisse einer natlrlichen Person. Hierzu zdhlen auch Daten, die
alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimm-
baren natlrlichen Person ermdglichen. Vertrauliche Unterlagen sind alle Schrift-
stiicke, automatisierte Dateien und sonstige Datentrager, die als solche gekenn-
zeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten.

Die Mitglieder der Ratsversammlung und der Ausschisse sind verpflichtet, vertrau-
liche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zugriff
Dritter gesichert sind. Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mit-
teilungen Uber den Inhalt an Dritte, ausgenommen sind im Verhinderungsfall
Stellvertreterinnen und Stellvertreter, ist nicht zulassig. Vertrauliche Unterlagen sind
unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen, wenn diese fur die
Aufgabenerflillung nicht mehr benétigt werden.
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§ 33
Unterrichtung der Beiréte

Die Unterrichtung des Beirates fir Menschen mit Behinderung sowie des Seniorenbeirates
erfolgt auf der Grundlage der Satzungen zur Bildung der Beirate und durch die Bereitstellung
der Sitzungseinladungen, Vorlagen, Antrage, Unterlagen und Protokolle tber die 6ffentlichen
Sitzungen der Ratsversammlung und der Ausschusse.

(1)

(2)

3)

§ 34
Digitale Gremienarbeit

Die digitale Gremienarbeit erfolgt auf der Grundlage des eingesetzten Rats-
Informations-Systems. Mit dem Einsatz dieses Systems wird das Ziel verfolgt,
Ressourcen und Zeit zu sparen und die Ratsarbeit zu optimieren.

Die Stadt Eckernférde stellt den Ratsfrauen und Ratsherren sowie den burgerlichen
und stellvertretenden burgerlichen Mitgliedern der standigen Ausschisse flur die
Teilnahme am digitalen Sitzungsdienst mobile Endgerate (Tablets) leihweise zur
Verflgung. Einzelheiten zur Uberlassung des mobilen Endgerates, zur Personali-
sierung, zum Umfang der Nutzung, zur Aktualisierung des Systems, zur Sicherheit
und zum Datenschutz beinhaltet die von den Teilnehmenden zu unterzeichnende
Vereinbarung zur Nutzung des digitalen Sitzungsdienstes der Stadt Eckernférde
mittels mobilem Endgerat (Anlage 1).

Die elektronische Ubermittlung der Sitzungseinladung nach § 5 Abs. 3 bedarf einer
schriftlichen Einwilligungserklarung (Anlage 2).

§ 35
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 01. Juli 2018 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung
der Ratsversammlung der Stadt Eckernférde vom 17. Marz 2015 aulRer Kraft.

Eckernforde, den 27. April 2018

( Himstedt)
Burgervorsteherin



